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Contenido

Qué contratos y en qué condiciones

Atender las necesidades con los recursos propios

™" Buenas g Buenas practicas al preparar y ejecutar contratos

Practicas
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El control en manos de los que tienen la iniciativa
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Principios

Locus o
Gonlrl

Planificaciony | Medios propios  No atender Buenas
organizacion necesidades practicas
permanentes o
habituales no
contempladas
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Lo que no se puede contratar

Ejercicio de potestades publicas o de autoridad

Desarrollo de las fases del procedimiento administrativo
condicionando su resolucion final

Actividad permanente o habitual que no esté entre las
permitidas

Elaboracion de proyectos de disposiciones, informes
juridicos o el asesoramiento legal o técnico (sélo
excepcionalmente).

Gestion de los recursos humanos, del presupuesto, de la
contabilidad, de la tesoreria, o del patrimonio

Actividades no implantadas o no contratadas antes de enero
de 2010 (so6lo excepcionalmente)
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Lo que si se puede contratar
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Buenas practicas en preparacion del contrato

Determinar el objeto del contrato y precisar el
catalogo de prestaciones a realizar.

Garantizar la existencia real de la empresa en
organizacion, medios personales y materiales.

Garantizar que la empresa tiene viabilidad
economica y una clientela previa ajena al organo
contratante,

Exigir el compromiso de la empresa de ejercer de
modo real, efectivoy continuado el poder de
direccion,

Identificar a una Unica persona como Coordinadora
Técnica de la empresa que debera ser la
interlocutora con la Administracion,

No indicar nunca la identidad del personal propio
de la empresa contratista, ni participar ensu
seleccion, ni especificar plantillas numéricas,
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Buenas practicas en preparacion del contrato

No permitir el uso de ningin medio propio
administrativo, técnico ni informatico (acceso a
aplicaciones, cesion de equipos o materiales),

No permitir que se presten los servicios en las
dependencias administrativas, En caso contrario,
constancia de su afiliacion y alta en la Seguridad
Social,

No incluir clausulas de valoracion de productividad
del personal de la empresa contratada.

No incluir clausulas de subrogacion empresarial
que asuman compromisos sobre el personal de la
empresa contratista,

No incluir cldusulas de valoracion por unidades de Fijar clausulas de indemnidad para la
tiempo para determinar el presupuesto o Administracion, frente a sentencias por cesion ilegal
facturacion del contrato. de trabajadores.
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Buenas practicas en ejecucion del contrato

Atenerse de forma estricta a los pliegos, al objetoy a
las prestaciones previstas,

Garantizar que la organizacion y los medios
materiales y personales propios de la empresa
contratista se aplican en la ejecucion del contrato,

No asumir en ningin caso funciones organizativas ni
directivas sobre el personal de la empresa
contratista,

Efectuar las comunicaciones a través de la
Coordinadora o Coordinador Técnico, quien
controlara las normas laborales de su personal,

Evitar la concurrencia y confusion entre el personal
de la empresay las empleadas y empleados piblicos

en el desarrollo de funciones, tareas, vacaciones, etc,

No plantear que el personal de la empresa pueda
percibir indemnizaciones ni clausulas sobre
incentivos por especial rendimiento,

Impedir el acceso del personal de la empresa a
determinados servicios.

Evitar cualquier tipo de inclusion del personal de la
empresa bajo la apariencia de ser miembros de los
poderes adjudicadores del sector publico.
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Procedimiento. No hay que hacer

No cumplimentar ANEXOS | y Il

No enviar documentacion a
DFP

No esperar acuse de recibo o
autorizacion
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Procedimiento. Lo que hay que hacer

*Para los contratos de servicios cuyo pago se realice a través de fondos anticipados, la Direccién de Patrimonio y Contratacion
determinard la forma de inscripcion en el Registro

Instrucciones sobre Buenas Practicas en la Contratacion de Servicios. 11




Si hay que hacer. Inscripcion en el Registro
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Es una obligacion

e A través del perfil del contratante o de ATRIO

e El numero de campos y la forma de
cumplimentacion es sencilla

e Se podra adjuntar documentacion
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http://www.contratacion.euskadi.net/w32-home/es

Seguimiento
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Informacioén | Inspecciones
y difusion a posteriori
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